ROZNI POUZIVATELIA NA ROZNYCH MIESTACH

Konverzia dokumentov z tlaCenej do elektronickej podoby
a ich ulozenie v elektronickom archive poskytuje pouzivatelom
kedykolvek a odkialkolvek pristup na dialku k svojim klu¢ovym

dokumentom. S cielom uspokojit rézne poziadavky na
zobrazovanie dokumentov predstavila spolocnost Iron Mountain
Centrum digitélnych dokumentov — archiv na ukladanie a obnovu
elektronickych dokumentov.

NA MIERU SITE RIESENIA SPRAVY DOKUMENTOV
Spolo¢nost Iron Mountain si uvedomuje Ze kazdy zékaznik
ma rézne poziadavky a predstavy o tom, ako spravovat svoje
dokumenty. Pilotné nasadenie nového riesenia v prostredi malého
podniku nam umozniuje zistit, ¢i dané rieSenie vyhovuje kultire
a predpisom vasho podniku. Obmedzite tak riziko, Ze velka
investicia neprinesie Uspech.

DOVERYHODNY OBCHODNY PARTNER

\Wyberte si Iron Mountain ako svojho prednostného dodavatela
na uspokojenie vSetkych vasich poZiadaviek na spravu aktivne
vyuzivanych dokumentov.

+ Sustredte Cas svojich zamestnancov na hlavnu &innost
podniku. Odbornici spolo¢nosti Iron Mountain na spravu
dokumentov vam poskytnu podporu.

-+ Poverte spolo¢nost Iron Mountain uskladnenim a spravou
vasich aktivne vyuzivanych dokumentov a mézete vyrazne
znizit svoje naklady na spravu dokumentov.

+ Konverzia dokumentov z tlacenej do elektronickej podoby
a ich uloZenie v hostovanom archive spolo¢nosti Iron Mountain
poskytuje vasim pouzivatelom kedykolvek pristup k svojim
dokumentom.

O SPOLOCNOSTI IRON MOUNTAIN

Iron Mountain Europe je poboc¢kou spolo¢nosti Iron Mountain
Incorporated (NYSE:IRM), svetového lidra v poskytovani sluzieb
spojenych s ochranou a uchovavanim informacii. Iron Mountain
Europe poskytuje sluzby na 56 trhoch v 18 krajinach celej Eurdpy.
DalSie informécie néjdete na webovej stranke: www.ironmountain.sk

Spoloc¢nost Iron Mountain pomaha organizaciam na celom svete
znizovat naklady a rizika spojené s ochranou a uchovavanim
informacii. Ponlkame komplexné rieSenia spravy dokumentov
a ochrany dat, ako aj odborné znalosti a skusenosti pri rieSeni
Zlozitych Uloh suvisiacich so spravou informacii, akymi su stupajice
naklady na Uschovu, sudne spory, dodrziavanie legislativnych
poziadaviek a obnova dat po havarii systémov. Spolo¢nost Iron
Mountain, zalozena v roku 1951, je dbveryhodnym partnerom
pre viac nez 100 000 firemnych zakaznikov v Severnej Amerike,
Eurépe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Azii. Spolo&nost
zamestnava v sucCasnosti viac ako 18 000 zamestnancov
na celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD.

Pombzeme vam, aby vase
informacie pracovali pre vas

Kontaktujte nas dnes

+421 2 491 06 900

(Slovenska republika)

A IRON MOUNTAIN®
Pri Sajbach 1

831 06 Bratislava
Slovenska republika

Spolo¢nost Iron Mountain pésobi na hlavnych trhoch celého sveta a sluzi tisicom zakaznikov v Slovenskej republike, Europe, USA, Kanade, Tichomorskej
Azii a Latinskej Amerike. Viac informécif n&jdete na nasej webovej stranke www.ironmountain.sk

© 2007 Iron Mountain Incorporated. VSetky préva vyhradené. Iron Mountain a logo hory su registrované ochranné znamky spolo¢nosti Iron Mountain Incorporated.
Vsetky ostatné znamky st majetkom ich prislusnych viastnikov.
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Odstranujeme rozdiely medzi tlacenymi dokumentmi a digitalnymi datami




Ulozenie — Skenovanie — Spristupnenie

Cenovo efektivnou obnovou dat k vysse;
efektivnosti podnikania

Pre Uspech v podnikani je klucovym rychly a spolahlivy pristup k dolezitym dokumentom. A predsa
ma mnoho podnikov problémy s archivaciou tlacenych aj elektronickych materialov. Dolezitd tlohu
pri tomto type cinnosti zohravaju naklady, ale zabezpecenim cenovo efektivneho pristupu k svojim
materialom v ktoromkolvek okamihu dokaze organizacia vyrazne znizit neefektivnost prevadzky.

Firmy musia rieSit mnozstvo finanéne nakladnych problémov,
ak chcu zaviest do praxe Uc¢inny a cenovo efektivny program
pre spravu dokumentov. Medzi takéto problémy &asto patri
uchovavanie tlacenych aj elektronickych dokumentov, aktivne aj
zriedka vyuZivanych dokumentov, materidlov uskladnenych vo
firme aj mimo nej a vyuZivanie sluzZieb viacerych dodavatelov.

,kazda organizacia strati v priemere
1 z 20 dokumentov — nad opéatovnym
ziskanim kazdeho strateneho
dokumentu stravi 25 hodin.”

DILEMA SPRAVY DOKUMENTOV

V kazdej organizacii sa strati v priemere 1 z 20 dokumentov a jeho
opétovné ziskanie trva 25 hodin. Néklady na vyhladanie kazdého
nespravne zalozeného dokumentu dosahuju 3 500 Sk.

Napriek tomu prieskum v Eurdpe ukazal, ze firmy poskytujuce
finanéné a odborné sluzby povazuju takmer polovicu vsetkych
svojich dokumentov za aktivne vyuzivané a 83% z nich uchova-
vaju vo svojich priestoroch. Najcastejsie uvadzanym ddvodom
uchovavania dokumentov vo viastnych priestoroch je pocit,
7e to zabezpeCuje k dokumentom rychlejsi, lahsi pristup
a lepSiu kontrolu.

www.ironmountain.sk




ULOZENIE

SKENOVANIE
SPRISTUPNENIE

KOMPLEXNE A INTEGROVANE RIESENIE

Iron Mountain spéja uskladnenie aktivne vyuZivanych tlatenych
dokumentov, ich inteligentnd konverziu a digitalne uloZenie.
Namiesto skenovania vSetkych dokumentov — ¢o mobze byt
finanéne nakladné a Casto zbytocné — mdzu zakaznici zverit
starostlivost o cell kniznicu dokumentov nam a vyZziadat si kon-
krétne dokumenty podla potreby. Tieto dokumenty je mozné
rychlo vyhladat, naskenovat a spristupnit do niekolkych hodin.

Tato sluzba ,platte za vykonanu &innost” minimalizuje naklady
vzhladom na digitalizaciu iba pozadovanych dokumentov
a v pripade potreby ich uloZi v elektronickom archive.

NaSe profesionalne systémy spravy dokumentov vam umoznuju
udrzat si nad svojimi dokumentmi kontrolu a Uc¢inné procesy
spravy dokumentov vam poskytnu k dokumentom rychly a lahky
pristup.

UCHOVAVANIE TLACENYCH DOKUMENTOV

A ELEKTRONICKYCH DOKUMENTOV NA OBJEDNAVKU
Sprava informacii je najm& o poskytnuti bezpecného pristupu
k hladkému toku integrovanych informacii — nech sa nachadzaju
kdekolvek av akejkolvek forme. NaSe odborné znalosti vam
umoznia zvysit hodnotu vasich existujucich aktiv, zvysit vasu
produktivitu, znizit naklady a uvadzat produkty rychlejsie na trh.

ZNIZOVANIE NAKLADOV NA SPRAVU DOKUMENTOV
Analyzujeme vase informacné aktiva av spolupraci s vami
stanovime, ktoré dokumenty je potrebné naskenovat a elektronicky
ulozit a ktoré bude najlepsie uchovat v tlacenej podobe. Dokézeme
tieZz uchovavat dokumenty v tlacenej aj digitalnej podobe, ktoré
moZete spravovat online.

EFEKTIVNE SLEDOVANIE UMIESTNENIA INTERNE
SPRAVOVANYCH DOKUMENTOV

Firmy maju opravnené obavy, ak nedokazu sledovat pohyb
a umiestnenie svojich interne spravovanych dokumentov.

Nasi odbornici na spravu dokumentov vam pomdzu vytvorit
Struktlru systému internej spravy dokumentov, narabat so
v8etkymi interne aj externe uloZenymi zaznamami a pridavat,
vyhladavat a nacitavat dokumenty na dennej baze s cielom
zabezpecit sulad s firemnymi predpismi pre spravu dokumentov.

Nas softvér na sledovanie vnutropodnikovych dokumentov
je idealnym nastrojom na zistenie umiestnenia dokumentu
v ktoromkolvek momente, takZe strata informacii je velmi
nepravdepodobna a nepredstavuje kazdodenné riziko.

Llron Mountain spaja uskladnenie
aktivne vyuzivanych tlacenych
dokumentov, ich inteligentnu
konverziu a digitalne ulozenie.”

Riesenia spravy dokumentov
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