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Skenovanie a indexovanie

Pre firmy poskytujuce financné sluzby
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Ulozenie — Skenovanie — Spristupnenie
Elektronicka konverzia dokumentov: overené, cenovo efektivne riesenie

Hoci takmer vSetky nové dokumenty v sucasnosti vznikaju
v digitalnej podobe, banky a finanéné institlcie stale potrebuju
pracovat s dokumentmi existujlicimi iba v tladenej podobe. Ci sa
jedna o osobné zlozky, podpisové vzory alebo koreSpodenciu
so zakaznikmi, banky musia pravidelne pracovat s tlacenymi
materialmi, ktorych vnutropodnikova sprava je tazkopadna
a finan¢ne naroc¢na.

Na prvy pohlad sa ako zrejma odpoved javi program konverzie
internych dokumentov. V skutoCnosti si vSak zavedenie
vnutropodnikového rieSenia vyzaduje velkl investiciu kapitalu,
dlhy &as uvedenia do prevadzky a neisty vysledok.

Inteligentné rieSenie spravy dokumentov od spolocnosti Iron
Mountain v sebe spéja rychly pristup k tlaCenym a digitalnym
aktivne vyuzivanym dokumentom. Efektivnost podnikania mozete
zvysit, ak budete skenovat iba dokumenty, ktoré Casto pouzivaju
viaceri uzivatelia na viacerych miestach.

Ak si objednate u spolo¢nosti Iron Mountain skenovanie
svojich aktivne pouzivanych dokumentov, ako napriklad
ziadosti o hypotéku ¢i UCty novych klientov, ziskate dvojity
Uzitok v podobe fyzického ulozenia mimo podniku a lahkého
pristupu. Takato nepretrzita ochrana a zodpovednost jediného
dodavatela zaistuje bezpelnlu a systematickl spravu vasich
citlivych podnikovych tdajov.

BUDE TAKYTO PRISTUP USPESNY V NASOM PODNIKU?
I[ron Mountain ponuka niekolko spdsobov, ako previest dokumenty
do digitélnej podoby. Mate na vyber zo Sirokej palety sluzieb
ambdzete realizovat rieSenie, ktoré najlepsie napifia konkrétne
poziadavky vasho podniku.

Opakované skenovanie dokumentov. |de o spdsob prevodu
tlacenych dokumentov do digitalnej podoby. Opakované
skenovanie odporu¢ame iba pre Casto vyhladavané a aktivne
vyuzivané dokumenty kritickej dolezitosti pre podnik, pretoze
konverzia vSetkych dokumentov v plnej podobe mdze byt
financne a ¢asovo naroéna.

Skenovanie vyberu z textu a selektivhe zobrazovanie.
Ide o dva spdsoby inteligentného skenovania a cenovo efektivnej
spravy aktivne vyuzivanych dokumentov. Pri skenovani vyberu
z textu stanovime spolu s vami, ku ktorym castiam dokumentu
sa skutoCne vyzaduje pristup a mali by byt preto naskenované.

Pri selektivnom skenovani sa identifikuji a naskenuju v plnej
podobe iba tie subory, ktoré budu v buduicnosti pravdepodobne
najviac vyhladavané.

Priebezné skenovanie. Hoci mnoho typov dokumentov vznika
pbvodne v tlacenej podobe, podniky si Casto Zelaju rychlo ich
previest do elektronickej podoby a integrovat ich do existujucich
elektronickych pracovnych procesov. Sluzba priebezného
skenovania spolo¢nosti Iron Mountain vam pomdze stanovit
proces skenovania, ktory mozno hladko integrovat do existujucich
podnikovych procesov. Mbéze ist o skenovanie papierovych
dokumentov v ¢ase, ked vstupuju do podniku.

Linteligentné riesenie spravy dokumentov

od spolocnosti Iron Mountain v sebe spaja
rychly pristup k tlacenym a digitalnym aktivhe
vyuzivanym dokumentom.”

+421 2 491 06 900 | www.ironmountain.sk



Obrazok na poziadanie. Tato sluzba poskytuje cenovo
efektivne rieSenie na konverziu tlacenych dokumentov uloZenych
v spolo¢nosti Iron Mountain. Po zadani poZiadavky sa konkrétny
dokument vyhladéd, naskenuje, skontroluje sa jeho kvalita a zakaz-
nik ho obdrzi v elektronickej podobe. Elektronicky dokument
potom mozno nahrat do skladu dokumentov u spolo¢nosti
I[ron Mountain, kde si ho autorizovani pouZivatelia mézu pozriet,
dodat k nemu poznamky alebo vytladit si ho.

AKO POMAHA SPOLOCNOST IRON MOUNTAIN
ORGANIZACIAM PREMENIT VYZVY NA PRILEZITOSTI?
« Umoznuije viacerym pouzivatelom pristup k dokumentom
a sucasne zvysuje efektivnost a kvalitu sluzieb zakaznikom
prostrednictvom rychlejSej dodavky.

+  Zadanim skenovania dokumentov spolo¢nosti Iron Mountain
mozno uSetrit ¢as a peniaze a zaistit si, aby dokumenty
spolahlivo spravovali profesiondli.

- Skratenie doby pristupu k dokumentu vam umozriuje znizit
vaSe naklady na spravu dokumentov.

IRON MOUNTAIN | SKENOVANIE A INDEXOVANIE

O SPOLOCNOSTI IRON MOUNTAIN

Iron Mountain Europe je pobockou spolo¢nosti Iron Mountain
Incorporated (NYSE:IRM), svetového lidra v poskytovani sluzieb
spojenych s ochranou a uchovavanim informacii. Iron Mountain
Europe poskytuje sluzby na 56 trhoch v 18 krajinach celej Eurdpy.
DalSie informacie néjdete na webovej stranke: www.ironmountain.sk

Spolo¢nost Iron Mountain pomaha organizaciam na celom svete
znizovat naklady a rizika spojené s ochranou a uchovavanim
informacii. Ponlkame komplexné rieSenia spravy dokumentov
a ochrany dat, ako aj odborné znalosti a skusenosti pri rieSeni
Zlozitych Uloh suvisiacich so spravou informacii, akymi su stlpajuce
naklady na Uschovu, sudne spory, dodrziavanie legislativnych
poziadaviek a obnova dat po havarii systémov. Spolo¢nost Iron
Mountain, zalozena v roku 1951, je déveryhodnym partnerom
pre viac nez 100 000 firemnych zakaznikov v Severnej Amerike,
Eurépe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Azii. Spolognost
zamestnava v sucCasnosti viac ako 18 000 zamestnancov
na celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD.

Zvycajny postup pri skenovani a indexovani

Navrh projektu

BDM, SME alebo velky
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na navrh systému Dodanie
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novanie dokumentov

Velkokapacitné
skenery

Overovanie a inventarizacia
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Vydanie @
Centrum digitalnych |
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CD, DVD a/alebo FTP \

Pombzeme vam, aby vase
informacie pracovali pre vas

Kontaktujte nas dnes

+421 2 491 06 900

(Slovenska republika)

Extrahovanie textu Kontrola kvality
Volitelny krok Skontroluje obrazky
optického rozpoznavania a presnost hodnot
znakov (OCR) dokumentu v indexe

Pri Sajbach 1
831 06 Bratislava
Slovenska republika

Spolo¢nost Iron Mountain pdsobi na hlavnych trhoch celého sveta a slUzi tisicom zakaznikov v Slovenskej republike, Eurdope, USA, Kanade,

Tichomorskej Azii a Latinskej Amerike. Viac informacii najdete na nasej webovej stranke www.ironmountain.sk
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