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 Hoci takmer všetky nové dokumenty v súčasnosti vznikajú 

v digitálnej podobe, firmy poskytujúce odborné služby stále 

potrebujú pracovať s dokumentmi existujúcimi iba v tlačenej 

podobe. Či sa jedná o informácie o ľudských zdrojoch, zmluvy 

či návrhy, konzultanti a audítori musia pravidelne pracovať 

s tlačenými materiálmi, ktorých vnútropodniková správa je 

ťažkopádna a finančne náročná.

  Takmer 90% konzultačných a audítorských firiem ešte stále 

uchováva svoje aktívne využívané dokumenty vo svojich 

priestoroch. A hoci tri štvrtiny začali skenovať niektoré zo svojich 

dokumentov, drvivá väčšina – 81% z nich naďalej uchováva aj 

naskenované dokumenty vo svojich priestoroch. Menej ako 10% 

z nich sa spolieha na objednané služby externého dodávateľa.  

PREDSTAVUJE UKLADANIE DOKUMENTOV MIMO 

PODNIKU VYHOVUJÚCU ALTERNATÍVU?
  Drvivá väčšina firiem (95%) sa stále nazdáva, že uchovávanie 

dokumentov vo vlastných priestoroch umožňuje rýchlejší a ľahší 

prístup k záznamom, a viac ako polovica (56%) vníma služby exter-

ného dodávateľa ako cenovo nákladnú možnosť.

  Inteligentné riešenie správy dokumentov od spoločnosti Iron 

Mountain v sebe spája rýchly prístup k tlačeným a digitálnym 

aktívne využívaným dokumentom. Efektívnosť podnikania môžete 

zvýšiť, ak budete skenovať iba dokumenty, ktoré často používajú 

viacerí užívatelia na viacerých miestach.   

Ak si objednáte od spoločnosti Iron Mountain skenovanie svojich 

aktívne používaných dokumentov, ako napríklad cenové ponuky 

či dokumenty o finančných záväzkoch, získate dvojitý úžitok 

v podobe fyzického uloženia mimo podniku a ľahkého prístupu. 

Takáto nepretržitá ochrana a zodpovednosť jediného dodávateľa 

zaisťuje bezpečnú a systematickú správu vašich citlivých 

podnikových údajov.  

BUDE TAKÝTO PRÍSTUP ÚSPEŠNÝ V MOJOM PODNIKU?
  Iron Mountain ponúka niekoľko spôsobov, ako previesť dokumenty 

do digitálnej podoby. Máte na výber zo širokej palety služieb 

a môžete realizovať riešenie, ktoré najlepšie napĺňa konkrétne 

požiadavky vášho podniku.   

Opakované skenovanie dokumentov. Ide o spôsob prevodu 

tlačených dokumentov do digitálnej podoby. Opakované 

skenovanie odporúčame iba pre často vyhľadávané a aktívne 

využívané dokumenty kritickej dôležitosti pre podnik, pretože 

konverzia všetkých dokumentov v plnej podobe môže byť finančne 

a časovo náročná.  

 Skenovanie výberu z textu a selektívne zobrazovanie. 

Ide o dva spôsoby inteligentného skenovania a cenovo efektívnej 

správy aktívne využívaných dokumentov. Pri skenovaní výberu 

z textu stanovíme spolu s vami, ku ktorým častiam dokumentu 

sa skutočne vyžaduje prístup a mali by byť preto naskenované.   

Pri selektívnom skenovaní sa identifikujú a naskenujú v plnej 

podobe iba tie súbory, ktoré budú v budúcnosti pravdepodobne 

najviac vyhľadávané. 

  Priebežné skenovanie. Hoci mnoho typov dokumentov vzniká 

pôvodne v tlačenej podobe, podniky si často želajú rýchlo ich 

previesť do elektronickej podoby a integrovať ich do existujúcich 

elektronických pracovných procesov. Služba priebežného 

skenovania spoločnosti Iron Mountain vám pomôže stanoviť 

proces skenovania, ktorý možno hladko integrovať do existujúcich 

podnikových procesov. Môže ísť o skenovanie papierových 

dokumentov v čase, keď vstupujú do podniku.   

 Skenovanie a indexovanie 

  Pre konzultačné a audítorské firmy 

 Uloženie – Skenovanie – Sprístupnenie   

Elektronická konverzia dokumentov: overené, cenovo efektívne riešenie 
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Obrázok na požiadanie. Táto služba poskytuje cenovo 

efektívne riešenie na konverziu tlačených dokumentov uložených 

v spoločnosti Iron Mountain. Po zadaní požiadavky sa konkrétny 

dokument vyhľadá, naskenuje, skontroluje sa jeho kvalita a 

zákazník ho obdrží v elektronickej podobe. Elektronický dokument 

potom možno nahrať do skladu dokumentov u spoločnosti 

Iron Mountain, kde si ho autorizovaní používatelia môžu pozrieť, 

dodať k nemu poznámky alebo vytlačiť si ho.   

AKO POMÁHA SPOLOČNOSŤ IRON MOUNTAIN 

ORGANIZÁCIÁM PREMENIŤ VÝZVY NA PRÍLEŽITOSTI?
•    Umožňuje viacerým používateľom prístup k dokumentom 

a súčasne zvyšuje efektívnosť a kvalitu služieb zákazníkom 

prostredníctvom rýchlejšej dodávky.  

•  Zadaním skenovania dokumentov spoločnosti Iron Mountain 

možno ušetriť čas a peniaze a zaistiť si, aby dokumenty 

spoľahlivo spravovali profesionáli  .

•  Skrátenie doby prístupu k dokumentu vám umožňuje znížiť 

vaše náklady na správu dokumentov .

 O SPOLOČNOSTI IRON MOUNTAIN
  Iron Mountain Europe je pobočkou spoločnosti Iron Mountain 

Incorporated (NYSE:IRM), svetového lídra v poskytovaní služieb 

spojených s ochranou a uchovávaním informácií. Iron Mountain 

Europe poskytuje služby na 56 trhoch v 18 krajinách celej Európy. 

Ďalšie informácie nájdete na webovej stránke: www.ironmountain.sk  

Spoločnosť Iron Mountain pomáha organizáciám na celom svete 

znižovať náklady a riziká spojené s ochranou a uchovávaním 

informácií. Ponúkame komplexné riešenia správy dokumentov 

a ochrany dát, ako aj odborné znalosti a skúsenosti pri riešení 

zložitých úloh súvisiacich so správou informácií, akými sú 

stúpajúce náklady na úschovu, súdne spory, dodržiavanie 

legislatívnych požiadaviek a obnova dát po havárii systémov. 

Spoločnosť Iron Mountain, založená v roku 1951, je dôveryhodným 

partnerom pre viac než 100 000 firemných zákazníkov v Severnej 

Amerike, Európe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Ázii. 

Spoločnosť zamestnáva v súčasnosti viac ako 18 000 zamestnancov 

na celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD. 
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Návrh projektu

BDM, SME alebo veľký 
podnik Klient s požiadavkou 
na návrh systému Dodanie

Doručenie
dokumentov

Inventár a sledovanie
umiestnenia dokumentov

zaznamenávaných do SKP

Overovanie a inventarizácia 
držaných dokumentov

Indexovanie

Informácie pre index 
budú získané z databázy

alebo vložené ručne

Skenovanie dokumentov

Veľkokapacitné
skenery

Príprava dokumentu

Odstraňovanie spiniek,  
sponiek na papier, 
väzby a nálepiek 

Extrahovanie textu

Voliteľný krok
optického rozpoznávania
znakov (OCR) dokumentu

Kontrola kvality

Skontroluje obrázky 
a presnosť hodnôt 

v indexe

Vydanie

Centrum digitálnych 
dokumentov, archív klienta, 

CD, DVD a/alebo FTP

 Zvyčajný postup pri skenovaní a indexovaní 

 Pomôžeme vám, aby vaše 

informácie pracovali pre vás  

Kontaktujte nás dnes

  +421 2 491 06 900 
(Slovenská republika) 



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile ()
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Preserve
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Average
  /ColorImageResolution 120
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Average
  /GrayImageResolution 120
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU (These are the default settings when saving an Illustrator file as an Adobe PDF document. Use these settings when you plan on editing the file again in Illustrator, or when you need to place it in a layout application such as InDesign, or when the final use of the file is unknown.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements true
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


