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 Uloženie – Skenovanie – Sprístupnenie 

 Cenovo efektívna správa aktívne využívaných dokumentov 

 Keďže bezpečnosť a dôvernosť majú v právnickej profesii vysokú 

prioritu, firmy bežne volia riešenie kombinovaného uchovávania 

záznamov v tlačenom aj elektronickom formáte. Takto uchovávané 

informácie zahŕňajú osobné spisy, zmluvy, záznamy o zákazníkoch 

alebo podklady k súdnym sporom.  

 Takýto prístup má však svoje veľké nevýhody. Nielen, že spôsobuje 

vysoké náklady na uskladnenie a správu dokumentov, ale sťažuje 

aj nasadenie systematických celofiremných predpisov pre správu 

dokumentov. 

 EXISTUJE VYHOVUJÚCA MOŽNOSŤ ULOŽENIA 

MIMO FIREMNÝCH PRIESTOROV?  
 Bežne sa možno stretnúť s nesprávnym názorom, že uchovávanie 

aktívnych dokumentov mimo podniku vedie k zníženiu miery 

kontroly nad nimi. Iron Mountain dokáže bezpečne spravovať 

vaše dokumenty mimo vášho podniku a poskytnúť vám k nim 

prístup – ak treba, tak aj do jednej hodiny. To uvoľní kancelárie 

a umožní pracovníkom sústrediť sa na hlavnú činnosť podniku.  

   JE TO DOBRÉ RIEŠENIE PRE MŇA? 
 Správa aktívnych dokumentov od spoločnosti Iron Mountain 

vám dáva na výber zo širokej palety riešení a umožňuje vám 

realizovať riešenie, ktoré najlepšie napĺňa konkrétne potreby 

vášho podniku. 

 Správa dokumentov na „otvorenej poličke”. Aktívne využívané 

dokumenty sú mimo podniku uchovávané a spravované na 

„otvorenej poličke”, čo znamená, že nie sú v krabiciach a ich 

vyhľadanie a spätné založenie je rýchlejšie. Služby na „otvorenej 

poličke” zahŕňajú:  

•  overovanie kompletnosti dokumentu,  

 •  postupné ukladanie dokumentov a označovanie verzií 

dokumentov,  

 • plánované dodávanie tlačených a digitálnych dokumentov,  

   Vnútropodniková správa dokumentov. Iron Mountain ponúka 

službu vnútropodnikovej správy dokumentov. Podnikom, ktoré 

uprednostňujú uskladnenie svojich aktívne využívaných a často 

vysoko dôverných dokumentov vo svojich priestoroch. Naši 

skúsení profesionálni pracovníci a overení špecialisti budú 

spravovať vaše archívy alebo zariadenia vo vašich priestoroch 

a v prípade potreby zabezpečia ďalších pracovníkov.  

 Špecializujeme sa na vytváranie konkrétnych programov 

vnútropodnikovej správy dokumentov, ktoré zahŕňajú najlepšie 

postupy z praxe a zabezpečujú splnenie všetkých legislatívnych 

požiadaviek. 

 Hlavné služby zahŕňajú: 

 •  zobrazovanie dokumentov a konverziu papierových záznamov 

do elektronického formátu, 

•   centrálnu správu aktívne využívaných dokumentov 

a dokumentačných miestností v podniku,  

•   správu dokumentačného centra vo vašom archivačnom 

a skladovom zariadení,  

 •  administráciu programu správy firemných dokumentov, 

poskytovanie podpory a odborného poradenstva riadiacemu 

manažmentu pre špeciálne projekty. 

 Správa aktívnych dokumentov 

 Pre právnické firmy 

 „Iron Mountain dokáže bezpečne 

spravovať vaše dokumenty mimo 

vášho podniku a zabezpečiť vám 

k nim prístup – ak treba, tak aj do 

jednej hodiny.” 
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 Vnútropodnikové sledovanie umiestnenia dokumentov. 

Pri presúvaní dokumentov musíte byť schopní zistiť okamžite ich 

umiestnenie. Chýbajúce záznamy predstavujú zdržanie a stratu 

cenného času, ktorý by mal byť venovaný hlavnej činnosti podniku. 

Môžu však znamenať ešte niečo horšie – stratu dôveryhodnosti, 

klienta a dokonca súdny spor.  

 Softvér spoločnosti Iron Mountain pre vnútropodnikovú správu 

dokumentov predstavuje spoľahlivý a cenovo efektívny spôsob 

administrácie, pridávania, prehľadávania a načítavania dokumentov. 

Každý tlačený dokument je označený čiarovým kódom a doku-

menty sú naskenované do systému. Pri akomkoľvek presune 

dokumentu z jednej kancelárie do inej alebo dokonca mimo 

podnik je čiarový kód jednoducho znova naskenovaný. Neskoršie 

vyhľadanie predstavuje ľahkú operáciu, pretože užívatelia dokážu 

kedykoľvek zistiť umiestnenie dokumentov. Hlavné výhody: 

•  bezpečný prístup, 

•  možnosť úplnej konfigurácie, 

•   spoľahlivé sledovanie umiestnenia dokumentu pomocou 

osvedčenej technológie čiarového kódu, 

•  objednávanie online, 

•  vytváranie správ, 

 • vysoká kapacita, 

•  možnosť nasadenia na viacerých miestach, 

 • rozhranie na prácu so softvérom tretích strán, 

•  rozhranie na komunikáciu s archívmi tretích strán. 

 DOKÁŽEM ZNÍŽIŤ NÁKLADY A ZVÝŠIŤ EFEKTIVITU? 
•   Uloženie aktívne využívaných dokumentov mimo podniku 

v zariadení spoločnosti Iron Mountain uvoľní čas vašich 

zamestnancov a efektívne zníži náklady. 

 •  Presunutím správy dokumentov na špecialistov spoločnosti 

Iron Mountain vo vašich vlastných priestoroch zabezpečíte 

najlepšiu prax, súlad legislatívnymi a uvoľníte časť 

svojich zdrojov. 

 •  Vďaka schopnosti kedykoľvek zistiť umiestnenie dokumentov 

zvýšite efektívnosť podnikových procesov. 

 

  O SPOLOČNOSTI IRON MOUNTAIN 
 Iron Mountain Europe je pobočkou spoločnosti Iron Mountain 

Incorporated (NYSE:IRM), svetového lídra v poskytovaní služieb 

spojených s ochranou a uchovávaním informácií. Iron Mountain 

Europe poskytuje služby na 56 trhoch v 18 krajinách celej Európy. 

Ďalšie informácie nájdete na webovej stránke: www.ironmountain.sk 

 Spoločnosť Iron Mountain pomáha organizáciám na celom svete 

znižovať náklady a riziká spojené s ochranou a uchovávaním 

informácií. Ponúkame komplexné riešenia správy dokumentov 

a ochrany dát, ako aj odborné znalosti a skúsenosti pri riešení 

zložitých úloh súvisiacich so správou informácií, akými sú 

stúpajúce náklady na úschovu, súdne spory, dodržiavanie 

legislatívnych požiadaviek a obnova dát po havárii systémov. 

Spoločnosť Iron Mountain, založená v roku 1951, je dôveryhodným 

partnerom pre viac než 100 000 firemných zákazníkov v Severnej 

Amerike, Európe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Ázii. 

Spoločnosť zamestnáva v súčasnosti viac ako 18 000 zamestnancov 

na celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD. 

 IRON MOUNTAIN | SPRÁVA AKTÍVNYCH DOKUMENTOV 

 SK-DMS-AFM-002 

 Pomôžeme vám, aby vaše 

informácie pracovali pre vás 

 Kontaktujte nás dnes  

+421 2 491 06 900 
(Slovenská republika) 



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile ()
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Preserve
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Average
  /ColorImageResolution 120
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Average
  /GrayImageResolution 120
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU (These are the default settings when saving an Illustrator file as an Adobe PDF document. Use these settings when you plan on editing the file again in Illustrator, or when you need to place it in a layout application such as InDesign, or when the final use of the file is unknown.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements true
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


