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Sprava aktivnych dokumentov

Pre poistovne

Ulozenie — Skenovanie — Spristupnenie

Cenovo efektivna sprava aktivne vyuzivanych dokumentov

Vdaka charakteru ponukanej sluzby, poistovne spravuju obrovské
mnoZstva Udajov a velmi vysoky pocet aktivne vyuZivanych
suborov. Toto pracovné zataZzenie kazdy mesiac eSte zvyrazfiuje
mimoriadne Castéa spisy, a opatovné zakladanie dokumentov.

Napriek rozsiahlosti svojej prevadzky poistovne zvy&ajne
uchovavaju 85% svojich aktivne vyuzivanych dokumentov vo
svojich priestoroch v presvedceni, Ze tak maju svoje zaznamy
lepSie pod kontrolou. V kombinacii so skenovanim na viacerych
miestach to spdsobuje vysoké naklady na uskladnenie a spravu
a staZzuje to nasadenie systematickych celofiremnych predpisov

na spravu dokumentov.

EXISTUJE VYHOVUJUCA MOZNOST ULOZENIA

MIMO PODNIKU?

Bezne sa mozno stretnit s nespravnym nazorom, ze uchovavanie
aktivnych dokumentov mimo podniku vedie k znizenej miere
kontroly nad nimi. Iron Mountain dokaze bezpelne spravovat
vase dokumenty mimo vasho podniku a zabezpedit vam k nim
pristup — ak treba, tak aj do jednej hodiny. To uvolni kancelarie
a umozni pracovnikom sustredit sa na hlavnu ¢innost podniku.

LIron Mountain dokaze bezpecne
spravovat vase dokumenty mimo
vasho podniku a zabezpecit vam
k nim pristup — ak treba, tak aj
do jednej hodiny.”

JE TO DOBRE RIESENIE PRE MNA?
Sprava aktivnych dokumentov od spolo¢nosti Iron Mountain
vam dava na vyber zo Sirokej palety sluzieb a umozfuje vam
realizovat rieSenie, ktoré najlep$ie naplia konkrétne potreby
vasho podniku.
Sprava dokumentov na ,otvorenej policke”. Aktivne vyuzivané
dokumenty s mimo podniku uchovavané a spravované
na ,otvorengj policke”, o znamena, ze nie su v krabiciach a ich
obnova a spatné zalozenie je rychlejSie. Sluzby na ,otvorenej
policke” zahfriaju:
overovanie kompletnosti dokumentu,
postupné ukladanie dokumentov a oznacovanie verzi
dokumentov,

planované dodavanie tlacenych a digitalnych dokumentov.

Vnutropodnikova sprava dokumentov. Iron Mountain ponuka
sluzbu vnutropodnikovej spravy dokumentov. Podnikom,
ktoré uprednostiuju uskladnenie svojich aktivne vyuZivanych
a Casto vysoko ddévernych dokumentov vo svojich priestoroch.
Nasi skuseni profesionalni pracovnici a overeni Specialisti budu
spravovat vaSe archivy alebo zariadenia vo vasSich priestoroch
a v pripade potreby zabezpedia dalSich pracovnikov.
Specializujeme sa na vytvaranie konkrétnych programov
vnutropodnikovej spravy dokumentov, ktoré zahffiaju najlepSie
postupy z praxe a zabezpecCuju splnenie vSetkych legislativnych
poziadaviek.
Hlavné sluzby zahffiaju:

zobrazovanie dokumentov a konverziu papierovych zaznamov

do elektronického formatu,

centralnu spravu aktivne vyuzivanych dokumentov

a dokumentaénych miestnosti v podniku,

spravu dokumentaéného centra vo vasom archivacnom

a skladovom zariaden,

administraciu programu spravy firemnych dokumentov,
poskytovanie podpory a odborného poradenstva riadiacemu
manazmentu pre Specialne projekty.

+421 2 491 06 900
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Vnuatropodnikové sledovanie umiestnenia dokumentov.
Pri prestvani dokumentov musite byt schopni zistit okamzite
ich umiestnenie. Chybajuce zaznamy predstavuju zdrzanie
a stratu cenného Casu, ktory by mal byt venovany hlavnej
¢innosti podniku. M&Zu v8ak znamenat este nieco horsie — stratu
doéveryhodnosti, klienta a dokonca sudny spor.

Softvér spolo¢nosti Iron Mountain pre vnutropodnikovd spravu
dokumentov predstavuje spolahlivy a cenovo efektivny spb-
sob administracie, pridavania, prehladavania a nacitavania
dokumentov. Kazdy tlateny dokument je oznaceny cCiarovym
kédom a dokumenty su naskenované do systému. Pri akomkolvek
presune dokumentu z jednej kancelarie do inej alebo dokonca
mimo podnik je Ciarovy koéd jednoducho znova naskenovany.
pretoze
uzivatelia dokazu kedykolvek zistit umiestnenie dokumentov.
Hlavné vyhody:

Neskorsie vyhladanie predstavuje lahkd operaciu,

bezpecny pristup,
moznost Uplnej konfiguracie,

spolahlivé sledovanie umiestnenia dokumentu pomocou
osvedcenej technologie Ciarového kodu,

objednavanie online,

vytvaranie sprav,

vysoka kapacita,

moznost nasadenia na viacerych miestach,
rozhranie na pracu so softvérom tretich stran,

rozhranie na komunikaciu s archivmi tretich stran.

DOKAZEM ZNiZIT NAKLADY A zZVYSIT EFEKTIVITU?
Ulozenie aktivne vyuzivanych dokumentov mimo podniku
v zariadeni spolo¢nosti Iron Mountain uvolni ¢as vasich
zamestnancov a efektivne znizi naklady.

Presunutim spravy dokumentov na Specialistov spolo€nosti
Iron Mountain vo vasich vliastnych priestoroch zabezpecite
najlepsiu prax, sulad legislativnymi uvolnite Cast

svojich zdrojov.

Vdaka schopnosti kedykolvek zistit umiestnenie dokumentov
zvySite efektivnost podnikovych procesov.

IRON MOUNTAIN | SPRAVA AKTIVNYCH DOKUMENTOV

O SPOLOCNOSTI IRON MOUNTAIN

Iron Mountain Europe je pobockou spolo¢nosti Iron Mountain
Incorporated (NYSE:IRM), svetového lidra v poskytovani sluzieb
spojenych s ochranou a uchovavanim informacii. Iron Mountain
Europe poskytuje sluzby na 56 trhoch v 18 krajinach celej Eurdpy.
DalSie informacie néjdete na webovej stranke: www.ironmountain.sk

Spolo¢nost Iron Mountain pomaha organizaciam na celom svete
znizovat naklady a rizika spojené s ochranou a uchovavanim
informécii. Ponikame komplexné rieSenia spravy dokumentov
a ochrany dat, ako aj odborné znalosti a skusenosti pri rieseni
Zlozitych Uloh suvisiacich so spravou informacii, akymi su stupajlce
naklady na Uschovu, sudne spory, dodrziavanie legislativnych
poziadaviek a obnova dat po havarii systémov. Spolo¢nost Iron
Mountain, zalozena v roku 1951, je déveryhodnym partnerom
pre viac nez 100 000 firemnych zakaznikov v Severnej Amerike,
Eurdpe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Azii. Spolonost
zamestnava v suCasnosti viac ako 18 000 zamestnancov
na celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD.

Pombzeme vam, aby vase
informacie pracovali pre vas

Kontaktujte nas dnes

+421 2 491 06 900

(Slovenska republika)

Pri Sajbach 1
831 06 Bratislava
Slovenska republika

Spolo¢nost Iron Mountain pdsobi na hlavnych trhoch celého sveta a slUzi tisicom zakaznikov v Slovenskej republike, Eurdope, USA, Kanade,

Tichomorskej Azii a Latinskej Amerike. Viac informacii najdete na nasej webovej stranke www.ironmountain.sk
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