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 Väčšina finančných organizácií sa s problémom uchovávania 

dokumentov jednoducho naučila žiť. Zvyčajne až 78% 

európskych bánk ukladá svoje aktívne využívané dokumenty, 

ako sú osobné spisy, účty zákazníkov či zmluvy, vo svojich 

priestoroch. 80% z nich tvrdí, že niektoré dokumenty skenuje, 

často na rôznych miestach.   Spôsobuje to vysoké náklady na 

uskladnenie a správu a sťažuje to nasadenie systematických 

celofiremných predpisov na správu dokumentov.  

EXISTUJE VYHOVUJÚCA MOŽNOSŤ ULOŽENIA 

MIMO PODNIKU? 
  Bežne sa možno stretnúť s nesprávnym názorom, že uchovávanie 

aktívnych dokumentov mimo podniku vedie k zníženej miere 

kontroly nad nimi. Iron Mountain dokáže bezpečne spravovať 

vaše dokumenty mimo vášho podniku a zabezpečiť vám k 

nim prístup – ak treba, tak aj do jednej hodiny. To vám 

umožní uvoľniť kancelárie a pracovníkom sústrediť sa na hlavnú 

činnosť podniku. 

 JE TO DOBRÉ RIEŠENIE PRE MŇA?
  Služba správy aktívne využívaných dokumentov  od spoločnosti 

Iron Mountain vám dáva na výber zo širokej palety riešení 

a umožňuje vám realizovať riešenie, ktoré najlepšie napĺňa 

konkrétne potreby vášho podniku.  

Správa dokumentov na „otvorenej poličke”. Aktívne využívané 

dokumenty sú mimo podniku uchovávané a spravované na 

„otvorenej poličke”, čo znamená, že nie sú v krabiciach a ich 

vyhľadanie a spätné založenie je rýchlejšie. Služby na „otvorenej 

poličke” zahŕňajú: 

  •  overovanie kompletnosti dokumentu, 

 •   postupné ukladanie dokumentov a označovanie verzií 

dokumentov, 

•   plánované dodávanie tlačených a digitálnych dokumentov.   

  Vnútropodniková správa dokumentov. Iron Mountain ponúka 

službu vnútropodnikovej správy dokumentov. Podnikom, ktoré 

uprednostňujú uskladnenie svojich aktívne využívaných a často 

vysoko dôverných dokumentov vo svojich priestoroch. Naši 

skúsení profesionálni pracovníci a overení špecialisti budú 

spravovať vaše archívy alebo zariadenia vo vašich priestoroch a v 

prípade potreby zabezpečia ďalších pracovníkov.   

Špecializujeme sa na vytváranie konkrétnych programov 

vnútropodnikovej správy dokumentov, ktoré zahŕňajú najlepšie 

postupy z praxe a ktoré zabezpečujú splnenie všetkých 

legislatívnych požiadaviek.

  Hlavné služby zahŕňajú:  

•  zobrazovanie dokumentov a konverziu papierových záznamov 

do elektronického formátu,  

•  centrálnu správu aktívne využívaných dokumentov 

a dokumentačných miestností v podniku,

  •  správu dokumentačného centra vo vašom archivačnom 

a skladovom zariadení,   

•  administráciu programu správy firemných dokumentov, 

poskytovanie podpory a odborného poradenstva riadiacemu 

manažmentu pre špeciálne projekty  .

 Správa aktívnych dokumentov  

Pre podniky poskytujúce finančné služby 

 „Iron Mountain dokáže bezpečne 

spravovať vaše dokumenty mimo 

vášho podniku a zabezpečiť vám 

k nim prístup – ak treba, tak aj 

do jednej hodiny.” 

 Uloženie – Skenovanie – Sprístupnenie

  Cenovo efektívna správa aktívne využívaných dokumentov 
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Vnútropodnikové sledovanie umiestnenia dokumentov. 

Pri presúvaní dokumentov musíte byť schopní zistiť okamžite 

ich umiestnenie. Chýbajúce záznamy predstavujú zdržanie 

a stratu cenného času, ktorý by mal byť venovaný hlavnej 

činnosti podniku. Môžu však znamenať ešte niečo horšie – 

stratu dôveryhodnosti, klienta a dokonca súdny spor.   

Softvér spoločnosti Iron Mountain pre vnútropodnikovú 

správu dokumentov predstavuje spoľahlivý a cenovo efektívny 

spôsob administrácie, pridávania, prehľadávania a načítavania 

dokumentov. Každý tlačený dokument je označený čiarovým 

kódom a dokumenty sú naskenované do systému. Pri akomkoľvek 

presune dokumentu z jednej kancelárie do inej alebo dokonca 

mimo podnik je čiarový kód jednoducho znova naskenovaný. 

Neskoršia obnova predstavuje ľahkú operáciu, pretože užívatelia 

 dokážu kedykoľvek zistiť umiestnenie dokumentov. Hlavné výhody:  

• bezpečný prístup,

  •  možnosť úplnej konfigurácie,  

•  spoľahlivé sledovanie umiestnenia dokumentu pomocou 

osvedčenej technológie čiarového kódu,  

• objednávanie online,

  •  vytváranie správ,  

•  vysoká kapacita,  

• možnosť nasadenia na viacerých miestach,  

• rozhranie na prácu so softvérom tretích strán,

  • rozhranie na komunikáciu s archívmi tretích strán.

  DOKÁŽEM ZNÍŽIŤ NÁKLADY A ZVÝŠIŤ EFEKTIVITU?  
•  Uložením aktívne využívaných dokumentov mimo podniku 

v zariadení spoločnosti Iron Mountain uvoľníte čas vašich 

zamestnancov a svoj kancelársky priestor a efektívne 

znížite náklady.

•    Presunutím správy dokumentov na špecialistov spoločnosti 

Iron Mountain vo vašich vlastných priestoroch zabezpečíte 

najlepšiu prax, súlad legislatívnymi požiadavkami a uvoľníte 

časť svojich zdrojov.  

•  Vďaka schopnosti kedykoľvek zistiť umiestnenie dokumentov 

zvýšite efektívnosť podnikových procesov.  

  

O SPOLOČNOSTI IRON MOUNTAIN
  Iron Mountain Europe je pobočkou spoločnosti Iron Mountain 

Incorporated (NYSE:IRM), svetového lídra v poskytovaní služieb 

spojených s ochranou a uchovávaním informácií. Iron Mountain 

Europe poskytuje služby na 56 trhoch v 18 krajinách Európy. 

Ďalšie informácie nájdete na webovej stránke: www.ironmountain.sk  

Spoločnosť Iron Mountain pomáha organizáciám na celom svete 

znižovať náklady a riziká spojené s ochranou a uchovávaním 

informácií. Ponúkame komplexné riešenia správy dokumentov 

a ochrany dát, ako aj odborné znalosti a skúsenosti pri riešení 

zložitých úloh súvisiacich so správou informácií, akými sú stúpajúce 

náklady na úschovu, súdne spory, dodržiavanie legislatívnych 

požiadaviek a obnova dát po havárii systémov. Spoločnosť Iron 

Mountain, založená v roku 1951, je dôveryhodným partnerom 

pre viac než 100 000 firemných zákazníkov v Severnej Amerike, 

Európe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Ázii. Spoločnosť 

zamestnáva v súčasnosti viac ako 18 000 zamestnancov na 

celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD. 

 IRON MOUNTAIN | SPRÁVA AKTÍVNYCH DOKUMENTOV 

 SK-DMS-AFM-001 

 Pomôžeme vám, aby vaše 

informácie pracovali pre vás  

Kontaktujte nás dnes  

+421 2 491 06 900 
(Slovenská republika) 
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