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Sprava aktivnych dokumentov

Pre podniky poskytujuce financné sluzby

Ulozenie — Skenovanie — Spristupnenie

Cenovo efektivna sprava aktivne vyuzivanych dokumentov

Vacsina finanénych organizacii sa s problémom uchovavania
dokumentov jednoducho naugila Zit. Zvylajne az 78%
eurépskych bank uklada svoje aktivne vyuZivané dokumenty,
ako sU osobné spisy, UCty zakaznikov ¢i zmluvy, vo svojich
priestoroch. 80% z nich tvrdi, Ze niektoré dokumenty skenuije,
¢asto na réznych miestach. Spdsobuje to vysoké naklady na
uskladnenie a spravu a staZuje to nasadenie systematickych
celofiremnych predpisov na spravu dokumentov.

EXISTUJE VYHOVUJUCA MOZNOST ULOZENIA

MIMO PODNIKU?

Bezne sa mozno stretndt s nespravnym nazorom, Ze uchovavanie
aktivnych dokumentov mimo podniku vedie k znizenej miere
kontroly nad nimi. Iron Mountain dokaze bezpecne spravovat
vase dokumenty mimo vasho podniku a zabezpecit vam k
nim pristup — ak treba, tak aj do jednej hodiny. To vam
umozni uvolnit kancelarie a pracovnikom sustredit sa na hlavnu
¢innost podniku.

LIron Mountain dokaze bezpecne
spravovat vase dokumenty mimo
vasho podniku a zabezpecit vam
k nim pristup — ak treba, tak aj
do jednej hodiny.”

JE TO DOBRE RIESENIE PRE MNA?
Sluzba spravy aktivne vyuzivanych dokumentov od spolo¢nosti
[ron Mountain vam dava na vyber zo Sirokej palety rieSeni
aumozfiuje vam realizovat rieenie, ktoré najlepsie napiiia
konkrétne potreby vasho podniku.
Sprava dokumentov na ,otvorenej policke”. Aktivne vyuzivané
dokumenty s mimo podniku uchovavané a spravované na
Lotvorenej policke”, Co znamena, Ze nie suU v krabiciach a ich
vyhladanie a spatné zaloZenie je rychlejsie. Sluzby na ,otvorenej
policke” zahfnaju:

overovanie kompletnosti dokumentu,

postupné ukladanie dokumentov a oznaCovanie verzii

dokumentov,

planované dodavanie tlacenych a digitalnych dokumentov.

Vnutropodnikova sprava dokumentov. Iron Mountain ponuka
sluzbu vnutropodnikovej spravy dokumentov. Podnikom, ktoré
uprednostriuju uskladnenie svojich aktivne vyuZivanych a &asto
vysoko dbévernych dokumentov vo svojich priestoroch. Nasi
skuseni profesionalni pracovnici a overeni Specialisti budu
spravovat vase archivy alebo zariadenia vo vasich priestoroch a v
pripade potreby zabezpedia dalSich pracovnikov.
Specializujeme sa na vytvaranie konkrétnych programov
vnutropodnikovej spravy dokumentov, ktoré zahffiaju najlepSie
postupy z praxe a ktoré zabezpecCuju splnenie vSetkych
legislativnych poziadaviek.
Hlavné sluzby zahfraju:

zobrazovanie dokumentov a konverziu papierovych zaznamov

do elektronického formatu,

centralnu spravu aktivne vyuzivanych dokumentov

a dokumentaénych miestnosti v podniku,

spravu dokumentaéného centra vo vasom archivacnom

a skladovom zariaden,

administraciu programu spravy firemnych dokumentov,
poskytovanie podpory a odborného poradenstva riadiacemu
manazmentu pre Specialne projekty.
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Vnuatropodnikové sledovanie umiestnenia dokumentov.
Pri prestvani dokumentov musite byt schopni zistit okamzite
ich umiestnenie. Chybajuce zaznamy predstavuju zdrzanie
a stratu cenného Casu, ktory by mal byt venovany hlavnej
¢innosti podniku. MéZu v8ak znamenat eSte nie¢o horSie —
stratu déveryhodnosti, klienta a dokonca sudny spor.

Softvér spoloCnosti  Iron  Mountain pre vnutropodnikovu
spravu dokumentov predstavuje spolahlivy a cenovo efektivny
spbsob administracie, pridavania, prehladavania a nacitavania
dokumentov. Kazdy tlateny dokument je oznaceny cCiarovym
kédom a dokumenty sU naskenované do systému. Pri akomkolvek
presune dokumentu z jednej kancelarie do inej alebo dokonca
mimo podnik je Ciarovy kdéd jednoducho znova naskenovany.
Neskorsia obnova predstavuje lahkl operaciu, pretoze uZivatelia

dokézu kedykolvek zistit umiestnenie dokumentov. Hlavné vyhody:
bezpecny pristup,
moznost Uplnej konfiguracie,
spolahlivé sledovanie umiestnenia dokumentu pomocou
osvedcenej technologie Ciarového kodu,
objednavanie online,
vytvaranie sprav,
vysoka kapacita,
moznost nasadenia na viacerych miestach,
rozhranie na pracu so softvérom tretich stran,

rozhranie na komunikaciu s archivmi tretich stran.

DOKAZEM ZNiZIT NAKLADY A zVYSIT EFEKTIVITU?
Ulozenim aktivne vyuzivanych dokumentov mimo podniku
v zariadeni spolo¢nosti Iron Mountain uvolnite ¢as vasich
zamestnancov a svoj kancelarsky priestor a efektivne
znizite naklady.

Presunutim spravy dokumentov na Specialistov spolo€nosti
Iron Mountain vo vasich vliastnych priestoroch zabezpecite
najlepSiu prax, sulad legislativnymi poziadavkami a uvolnite
Cast svojich zdrojov.

Vdaka schopnosti kedykolvek zistit umiestnenie dokumentov
zvySite efektivnost podnikovych procesov.

IRON MOUNTAIN | SPRAVA AKTIVNYCH DOKUMENTOV

O SPOLOCNOSTI IRON MOUNTAIN

I[ron Mountain Europe je pobockou spolo¢nosti Iron Mountain
Incorporated (NYSE:IRM), svetového lidra v poskytovani sluzieb
spojenych s ochranou a uchovavanim informacii. Iron Mountain
Europe poskytuje sluzby na 56 trhoch v 18 krajinach Eurdpy.
DalSie informacie néjdete na webovej stranke: www.ironmountain.sk

Spolo¢nost Iron Mountain pomaha organizaciam na celom svete
znizovat naklady a rizika spojené s ochranou a uchovavanim
informacii. Ponlkame komplexné rieSenia spravy dokumentov
a ochrany dat, ako aj odborné znalosti a skusenosti pri rieSeni
Zlozitych Uloh suvisiacich so spravou informacii, akymi su stlpajuce
naklady na Uschovu, sudne spory, dodrziavanie legislativnych
poziadaviek a obnova dat po havarii systémov. Spolo¢nost Iron
Mountain, zalozena v roku 1951, je déveryhodnym partnerom
pre viac nez 100 000 firemnych zakaznikov v Severnej Amerike,
Eurépe, Latinskej Amerike a Tichomorskej Azii. Spolognost
zamestnava v suUcCasnosti viac ako 18 000 zamestnancov na
celom svete a v roku 2006 dosiahla obrat 2,4 miliardy USD.

Pombzeme vam, aby vase
informacie pracovali pre vas

Kontaktujte nas dnes

+421 2 491 06 900

(Slovenska republika)

Pri Sajbach 1
831 06 Bratislava
Slovenska republika

Spolo¢nost Iron Mountain pdsobi na hlavnych trhoch celého sveta a slUzi tisicom zakaznikov v Slovenskej republike, Eurdope, USA, Kanade,

Tichomorskej Azii a Latinskej Amerike. Viac informacii najdete na nasej webovej stranke: www.ironmountain.sk

© 2007 Iron Mountain Incorporated. VSetky prava vyhradené. Iron Mountain a logo hory su registrované ochranné znamky spolo¢nosti Iron Mountain Incorporated.

Vsetky ostatné znédmky su majetkom ich prislusnych viastnikov.

SK-DMS-AFM-001

+421 2 491 06 900

ﬁ IRON MOUNTAIN®

www.ironmountain.sk




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile ()
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Preserve
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Average
  /ColorImageResolution 120
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Average
  /GrayImageResolution 120
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Average
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU (These are the default settings when saving an Illustrator file as an Adobe PDF document. Use these settings when you plan on editing the file again in Illustrator, or when you need to place it in a layout application such as InDesign, or when the final use of the file is unknown.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements true
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


